附件6：
（消防救援机构名称及印章）
行政指导建议书

         X消指导字〔20XX〕第XXXX号
	指
导

对
象

基

本

情

况
	个

人
	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	
	
	身份证

件种类
	
	证件

号码
	

	
	
	住 址
	
	联系方式
	

	
	单

位
	名 称
	
	法定代表人
	

	
	
	地 址
	
	联系方式
	

	
	
	统一社会信用代码
	

	行
政
指
导
原

因
	根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我 大队 于 2022 年 6 月 23 日对你单位（场所）进行消防监督检查，发现存在下列消防安全违法行为：
    二楼北侧灭火器被挪用                                                                                 

上述事实有  现场检查照片、执法记录仪视频 等证据证实。鉴于你（单位）
违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果
□有证据足以证明没有主观过错
且有  现场照片 等证据证实你（单位）已
当场整改完毕

□当日整改完毕

根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十三条之规定，本次不予行政处罚。我 大队 依托行政管理职能，拟对你（单位）实施行政指导。
你单位应当：

	行
政
指
导
建议
	    1.加强对员工的消防安全教育；                                                               

    2.定期检查、维护消防设施、器材；
    3.加强巡查、检查，发现火灾隐患和消防安全违法行为及时整改；
    4.加强消防法律法规学习，切实落实消防安全主体责任 。                                                            

望你（单位）自觉遵守消防法律法规，维护消防安全。如再次实施同类消防安全违法行为的，消防救援机构将依法予以查处。
指导对象意见：已接受指导           XX消防救援大队
签名（盖章）：                            （印章）

年    月    日                年    月    日


一式两份，一份交行政指导对象，一份附卷。

（消防救援机构名称及印章）
行政指导建议书

         X消指导字〔20XX〕第XXXX号
	指
导

对
象

基

本

情

况
	个

人
	姓 名
	
	性 别
	
	出生日期
	

	
	
	身份证

件种类
	
	证件

号码
	

	
	
	住 址
	
	联系方式
	

	
	单

位
	名 称
	
	法定代表人
	

	
	
	地 址
	
	联系方式
	

	
	
	统一社会信用代码
	

	行
政
指
导
原

因
	根据《中华人民共和国消防法》第五十三条的规定，我 大队 于 2022 年 6 月 23 日对你单位（场所）进行消防监督检查，发现存在下列火灾隐患：
    A栋厂房的消防设施严重损坏，不再具有防灭火功能                                                                                                                         

上述事实有  现场检查照片、执法记录仪视频 等证据证实。鉴于你（单位）
□当场整改完毕

将危险部位停用

根据《中华人民共和国行政强制法》第十六条之规定，本次不采取行政强制措施。我 大队 依托行政管理职能，拟对你（单位）实施行政指导。
你单位应当：

	行
政
指
导
建
议
	    1.在Ⅹ月Ⅹ日前修复A栋厂房的建筑消防设施；                                                               

    2.在建筑消防设施修复前，不得恢复使用；
    3.加强消防法律法规学习，切实落实消防安全主体责任。                                                                  

望你（单位）自觉遵守消防法律法规，维护消防安全。如再次实施同类消防违法行为的，消防救援机构将依法予以查处。
指导对象意见：已接受指导           XX消防救援大队

签名（盖章）：                            （印章）
年    月    日                年    月    日


一式两份，一份交行政指导对象，一份附卷。

呈请《行政指导建议书》审批表

	指导对象名称
	

	存在的问题

及行政指导建议
	

	 承办人意见
	 主办人（签名）：              

 协办人（签名）：        年    月    日

	承办部门意见
	 负责人（签名）：      年    月    日

	法制审核意见
	 法制员（签名）：       年    月    日

	行政机关

负责人审批意见
	  负责人（签名）：           年    月    日


《行政指导建议书》填写说明

   《行政指导建议书》是消防监督员在实施消防监督检查后，根据当事人的违法行为情节及整改情况，确认属于《免处罚清单》适用情形后制作的，不直接产生强制约束力的行政指导类文书。

    一、填写说明
（一）文号

     格式为：（地区简称）消指导字〔年号〕第XXX号。
（二）指导对象信息

填写指导对象基本信息，指导对象基本情况应详实准确。

（三）行政指导原因
应当载明行政主体名称、监督检查发现消防安全违法行为发生的时间、地点、当事人及初步收集证据材料，违反的法律、法规、规章的名称和具体条款等内容，并根据事实情节判断，勾选其适用的免于处罚/强制情形。

（四）行政指导建议
 应当载明为避免发生（或再次发生）消防安全违法行为，向行政指导对象提出的，符合现行法律、法规、规章要求并结合实际需要采行的指导、劝告、提醒、警示性管理意见。

（五）行政指导人信息
行政指导人为具有执法资格的消防监督执法人员。《行政指导建议书》应由两名承办人员填写制作。

（六）指导对象意见

行政指导对象意见应载明是否愿意接受行政指导，并由行政指导对象签章确认。
二、注意事项

（一）消防监督执法人员应当自监督检查之日起3个工作日内制作、送达《行政指导建议书》。

（二）《行政指导建议书》应由消防救援机构承办人填写《行政指导意见审批表》，提出行政指导对象存在的问题及行政指导内容，经本级消防救援机构法制审核通过，由本级消防救援机构负责人审批签发。

（三）《行政指导建议书》虽然本次没有对行政指导对象产生强制约束力，但它记录了指导对象本次已经违反消防法律法规的行为及其改正情况，若指导对象再次实施同类违法行为，消防监督人员将不能适用“首违不罚”制度对其免于行政处罚。

（四）《行政指导建议书》一式二份，一份交行政指导对象，一份由执法机构留档。
适用于免处罚 范例





适用于免强制 范例








